Die Bezirkséarztekammer Nordwirttemberg ist eine o0
Untergliederung der Landesarztekammer Baden- ﬂ
Wirttemberg, Korperschaft des offentlichen Rechts.

Als Dienstleistungsorganisation vertritt sie die

Interessen von Uber 20.300 Mitgliedern im
Zustandigkeitsbereich des Regierungsbezirkes ,
Stuttgart. BazirisAratefanmer

Nordwirttemberg
Wir suchen fur wunser Kompetenz-Zentrum Weiterbildung zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) in der Weiterbildung
(unbefristete Vollzeitstelle (39,5 Stunden)

Ilhre Aufgaben:
. Bearbeitung von Antragsunterlagen nach der
Weiterbildungsordnung
e  Personliche und telefonische Beantwortung von Fragen zum
Weiterbildungsrecht
e  Fuhrung von abteilungsrelevanten Listen und Statistiken
. Erstellung von Urkunden/Bescheinigungen etc.

Ihre Qualifikation:

e  Bachelor of Arts oder eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung sowie erste Berufserfahrung wiinschenswert

e  Freude an einer Tatigkeit mit personlichem Kundenkontakt

e  Sichere Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen Word
und Excel

e  Gutes schriftiches und mundliches Ausdrucksvermogen,
gute Organisationsfahigkeit, hohe Belastbarkeit sowie ein
sehr gutes Durchsetzungsvermdgen

Es erwartet Sie:

. Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld
im Team

e  Spezifische Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

. Gleitende Arbeitszeiten sowie eine leistungsgerechte

e  Vergltung nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen
Dienst der Lander einschlieRlich der im offentlichen Dienst
Ublichen Sozialleistungen

Aus Grinden der Verwaltungsvereinfachung bitten wir darum, uns
Bewerbungen ausschlieRlich per E-Mail zuzusenden. Auf anderem
Wege eingesendete Bewerbungsunterlagen werden wir nicht
zuriicksenden.

Interessiert?

Dann senden Sie bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen mit dem

Betreff ,Bewerbung Sachbearbeiter in der Weiterbildung® an
Bewerbung@baek-nw.de

Fir Fragen steht lhnen Frau Glass unter der Telefonnummer (0711)

76981-660 oder unter 0.g. E-Mail gerne zur Verfligung.

Bezirksarztekammer im Internet: www.baek-nw.de




